
年 月 日

午前 午後 夜

午前9時から ・ 午後1時から ・ 午後5時から

正午まで 午後４時半まで 午後9時まで

人

人

点検する内容

テーブルを拭いた。

テーブル4台を残しテーブルをかたづけた。

座布団を片づけた。

冷房・暖房を止めた。

使用したカラオケ，ＴＶの電源を切った。

換気扇を止めた。

ガスコンロの元栓を閉めた。

使用した湯呑、コップを洗って戸棚に戻した。

発生したごみ類を持ちかえること。

窓の戸締りをした。

各部屋の灯りを消した。　階段の電灯を消した。

入口のドアに鍵をかけた。

注意事項

・集会室は禁煙です。
・お茶っぱは各自ご用意ください。
・ごみは必ず持ち帰ってください。

墨田区柳島集会室利用報告書

団 体 名

日 時 令和

墨田区柳島集会室管理協議会殿

利 用
責 任 者

住所

氏名 連絡先

人

利 用 区 分
（ ○ で囲む ）

利 用 人 数
男性

女性
合計


